

Приложение

к приказу финансового управления
от  26 сентября   2019 года        №44
 
УЧЕТНАЯ  ПОЛИТИКА 

 

финансового управления администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области для целей бюджетного учета
         Настоящая Учетная политика финансового управления администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – Учетная политика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Бюджетным кодексом РФ, приказами  Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 06.12.2010г. №162н. «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н), иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета, от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н); от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н); от 28.12.2010 №191н «Об утверждении Инструкции о порядке, составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»).
1. Общие положения

 1.  Ответственным за организацию бюджетного учета в финансовом управлении администрации городского округа город Кулебаки нижегородской области (далее - финансовое управление) и соблюдения законодательства при выполнении хозяйственных операций является начальник финансового управления.

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6декабря 2011г. №402-ФЗ. 
1.2.  Ведение бюджетного учета осуществляется специалистами отдела отчетности и методологии бюджетного учета финансового управления, возглавляемым начальником отдела. Сотрудники отдела руководствуются в своей деятельности Положением об отделе, должностными инструкциями. Ведение бухгалтерского учета осуществляется в программном продукте « 1С бухгалтерия».
 Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.


1.3. При осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности): «1»-бюджетная деятельность; «3»-средства во временном распоряжении.


1.4. Начальник отдела отчетности и методологии бюджетного учета подчиняется непосредственно начальнику финансового управления и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и  статистической отчетности.

                1.5. Право подписи первичных учетных документов предоставлено:

-первая подпись: начальник финансового управления, в её отсутствие- заместитель начальника финансового управления;
-вторая подпись: начальник отдела отчетности и методологии бюджетного учета, в её отсутствие - консультант отдела отчетности и методологии бюджетного учета.

          1.6. В финансовом управлении  приказом  утверждается состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов, инвентаризационной комиссии.
             1.7. Заключается договор о полной материальной ответственности.

              1.8. При внесении  изменений в учетную политику начальник отдела отчетности  и методологии  бюджетного учета  оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2.Рабочий план счетов.

2.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе, разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора управления. 

         Отражение операций при ведении бюджетного учета в финансовом управлении осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета (приложение  1 к Учетной политике), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов №157н, Инструкцией №162н.

Основание: пункты 2, 6 Инструкции к Единому плану счетов №157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности» подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные, значения и ошибки».
В целях управленческого учета (оперативные отчеты; данные для заполнения пояснительной записки бухгалтерской отчетности, контроль за видами расходов) финансовое управление применяет дополнительные аналитические коды в разрезе КОСГУ. В частности, расходы учитываются по следующим дополнительным  кодам:

КОСГУ 225 «Работы, услуги по содержанию имущества»

-225.08.-текущий ремонт оборудования.

Финансовое управление применяет забалансовые счета, в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов №157н.

      Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов №157н,19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

                3. Инвентаризация имущества и обязательств

3.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризацию проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок  проведения инвентаризации приведен в приложении №2.

               В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя.


Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры

4.1. Все документы по движению денежных средств, принимаются к учету только при наличии подписи начальника финансового управления и начальника отдела отчетности и методологии бюджетного учета.

4.2. Финансовое управление использует унифицированные формы первичных документов, в соответствии с приказом № 52н.


При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

             При  проведении  хозяйственных операций,  для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов,  может использовать самостоятельно разработанные формы (приложение №5).


Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности» и подпункт «г» пункта 9 СГС Учетная политика, оценочные значения и ошибки».


   4.3. Данные первичных учетных документов систематизируются и отражаются накопительным образом в регистрах согласно приложению №3.
 На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга.


Журналы операций подписываются начальником отдела отчетности и методологии бюджетного учета и ведущим специалистом отдела, составившим журнал операций.

 
  4.4. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:


- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);


- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;


-  инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;


- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;


- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;


- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


4.5. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
5.Учет отдельных видов имущества и обязательств.


  5.1. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных 
операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н; пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
             5.1.1. Для случаев,  которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия финансового управления по поступлению и выбытию активов».
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

            5.1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением начальником отдела отчетности и методологии бюджетного учета.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».


5.2. Основные средства

5.2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности  финансового управления при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд финансового управления, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также печать и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении 4. 

5.2.2. Каждому инвентарному объекту основных средств, присваивается уникальный инвентарный номер из десяти значений.
Структура уникального инвентарного порядкового номера состоит:
1знак - код вида финансового обеспечения;
2 -4 знаки - код синтетического счета (объект учета);

5-6 знаки - код синтетического счета (группа и вид);

7 -10 знаки –порядковый инвентарный номер.
Основание: пункт 9 СГС « Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

5.2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.


5.2.4. Ответственными за хранение технической и другой документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению у материально ответственных лиц подлежат также гарантийные талоны.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
      5.2.5. В составе компьютера как единого инвентарного объекта учитываются: 
- системный блок, монитор, клавиатура, компьютерная мышь.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

 (Основание: пункт 10 СГС «Основные средства»)
      5.2.6. Как отдельные инвентарные объекты учитываются:

- принтеры, сканеры, АТС, кондиционеры.
 (Основание: п. п. 6, 45 Инструкции N 157н)

          5.2.7. В случае частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства при условии, что стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не была выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н, п.9 СГС «Учетная политика».)

         5.2.8. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов.
Основание:  пункт 52 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», пункт 31 Инструкции №157н).

          5.2.9.Расходы на доставку основных средств, в рамках одного договора,  включаются в стоимость основного средства. Расходы на доставку нескольких объектов распределяются в стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

5.2.10. Начисление амортизации основных средств, в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н; пункт 36.37 СГС « Основные средства».
5.2.11. При начислении амортизации по основным средствам финансовое управление руководствуется нормами амортизационных отчислений в соответствии с:

-классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы;

- рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

5.2.12. Срок полезного использования объектов основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала заключенного в активе в порядке, установленном пунктом 35 СГС «Основные средства», пункт 44 Инструкции №157н.
5.2.13. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
5.2.14. Безвозмездная передача основных средств оформляется актом о приеме – передаче объектов нефинансовых активов ф.0504101. 





5.3. Материальные запасы

5.3.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности финансового управления  в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.

Оценка материальных запасов в бухучете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. 


Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

        5.3.2. Расходы на доставку материальных запасов, в рамках одного договора,  включаются в стоимость материальных запасов. Расходы на доставку нескольких материальных запасов распределяются в стоимость этих запасов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

        5.3.3. Материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).


5. 3.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

– их справедливой стоимости на дату принятия к бухучету;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

             5.4. Расчеты по доходам

5.4.1. В случае наделения финансового управления полномочиями  главного администратора, администратора доходов бюджета финансовое управление осуществляет учет доходов. 

Порядок  осуществления  полномочий  главного администратора, администратора  доходов бюджета, определяется в соответствии с законодательством  Российской Федерации и нормативными документами главного администратора доходов. 


5.4.2. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

 
5.4.3. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, (платежное поручение, бухгалтерская справка ф.05048330,уведомление)  администратора доходов.


5.5. Расчеты с подотчетными лицами

5.5.1.Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа начальника финансового управления или заявления, согласованного с начальником финансового управления (приложение №5) . Выдача денежных средств под отчет производится путем:

- выдачи из кассы, при этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам (служащим) производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

- перечисления на дебетовую карту материально ответственного лица.

Способ и срок выдачи денежных средств указывается в заявлении или приказе начальника финансового управления.

 5.5.2. Финансовое управление  выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам. 

5.5.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб.

На основании приказа начальника финансового управления в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов  наличными  средствами  между  юридическими  лицами)  в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 Указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У.

  
5.5.4. Финансовое управление выдает денежные средства  под отчет при условии, что нет задолженности за полученный ранее аванс, по которому наступил срок предоставления авансового отчета. 


5.5.5. Перечень приобретенных товаров (работ, услуг) и израсходованные суммы сотрудник указывает в авансовом отчете по форме, утвержденной приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н (форма № 0504505). Авансовый отчет вместе с подтверждающими документами передается в бухгалтерию в течение 3 рабочих дней:  либо после того, как истек срок, на который выданы были денежные средства, либо после выхода на работу  (после командировки, отпуска, болезни и т. п.). 

           5.5.6. В случаях, когда сотрудник учреждения с разрешения начальника финансового управления произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по Авансовому отчету сотрудника об израсходованных средствах, утвержденному начальником финансового управления, с приложением подтверждающих документов и Заявления  на возмещение понесенных расходов.


5.5.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам.

          5.5.8. Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов в финансовом управлении осуществляется в соответствии  с  положением «  О порядке организации служебных командировок в администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области приведенный.

5.6. Расчеты с дебиторами и кредиторами

5.6.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. 

          5.6.2. Принятие к учету документов для оплаты от поставщиков и подрядчиков осуществляется не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным, в соответствии с журналом входящей корреспонденции. Принятие к учету документов для оплаты за декабрь осуществляется до 28 декабря, по узлу связи  за оказанные услуги декабря производятся авансовые платежи на основании выставленных счетов.
           Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

         
5.6.3. Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).


Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


5.6.4. Кредиторская  задолженность,  не востребованная  кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывается на финансовый результат  на  основании  данных проведенной инвентаризации. Срок исковой  давности определять в соответствии с законодательством РФ.  


 5.6.5.Списание кредиторской задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии финансового управления.

5.6.6. Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

 Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


5.6.7. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

          Учет отработанного времени ведется в табеле учета рабочего времени.
Первичному табелю учета использования рабочего времени присваивается собственный номер (порядковый) и указываются цифры, обозначающие месяц, за который представляется табель учета использования рабочего времени.
        Корректирующему табелю учета использования рабочего времени присваивается собственный номер (порядковый) и указываются цифры, обозначающие месяц, за который корректируется табель учета использования рабочего времени и через дробь собственный номер (порядковый), обозначающий номер корректировки.
        При выплате заработной платы выдаются расчетные листки под роспись в журнале учета выдачи расчетных листов, предназначенных для фиксации фактов передачи этого документа сотруднику в соответствии с приложением №6

    5. 7.  Финансовое управление все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм: 


- на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

              5. 8. В финансовом управлении создаются:

- резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении №7;

-резерв по сомнительным долгам  – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.

             5.9. Санкционирование расходов

5.9.1 Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств. 

       5.9.2. Бухгалтерский учет бюджетных обязательств осуществляется в соответствии с положением Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010г. №157н, а также Инструкции по применению плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 6 декабря 2010г. №162н.
                   К обязательствам текущего финансового года относятся расходные  обязательства, предусмотренные к исполнению за счет соответствующего бюджета в текущем финансовом году, в том числе принятые и не исполненные бюджетные обязательства прошлых лет, которые подлежат отражению в бюджетном учете в следующем объеме:

- обязательства по предоставлению в текущем финансовом году средств из соответствующего бюджета, предусмотренные условиями заключенных договоров (контрактов), а также обязательства по муниципальным контрактам (договорам), принятым в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие за счет средств соответствующего бюджета в текущем финансовом году - в сумме заключенных контрактов, договоров;

-обязательства по оплате денежного содержания (денежного вознаграждения, денежного довольствия, заработной платы) работникам, предусмотренные к исполнению за счет средств соответствующего бюджета в текущем финансовом году, - в объеме лимитов бюджетных средств;

- обязательства по выплате за счет средств соответствующего бюджета работникам, командировочных расходов (в том числе авансовых платежей), иных выплат (суточных, разъездных и т. д.) в соответствии с трудовыми договорами и законодательством РФ, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году, - в объеме начисленных обязательств (выплат).

5.10. Денежные средства
5.10.1.Учет денежных средств осуществляется  в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

Основание (Указание №3210- У).

 Кассовая   книга ведется с применением программы «1С: Бухгалтерия»  и оформляется бумажном носителе.

5.10.2.Ответственность  за сохранность  ценностей,  находящихся  в кассе  управления,  несет сотрудник,  определенный  приказом  начальника финансового  управления,  с которым  заключен  договор  о  полной материальной  ответственности. 
5. 10.3.  Кассовая книга шнуруется,  нумеруется, опечатывается, подписывается начальником финансового управления и начальником отдела отчетности и методологии бюджетного учета.
5.10.4.Лимит кассы устанавливается Приказом начальника управления (п. 2 Указания 3210-У).  

5.10.5. Выдача денег из кассы происходит по расходным кассовым ордерам,   по платежным ведомостям, заявлениям на выдачу денег и другим документам. 
5.10.6. Прием в кассу денежных средств, производится по приходным кассовым ордерам (ф.0310001).
5.11. Денежные документы
5.11.1.В составе денежных документов учитываются почтовые марки и маркированные конверты (п. 169 Инструкции 157н).
5.11.2.  Денежные документы хранятся в кассе учреждения. Прием в кассу и выдача   из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами  (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением   на них записи "Фондовый".

5.11.3. Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

5.11.4.Учет операций с денежными документами ведется  в Кассовой книге управления с проставлением на них записи "Фондовый".

График документооборота приведен в приложении №8.
Технология обработки учетной информации

Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов:
- 1С: «Бухгалтерия»- для бюджетного учета;

- 1С: «Зарплата и кадры»- для учета заработной платы;

Обработка учетной информации и подготовка отчетов осуществляется с применением программных продуктов « 1С Парус», «АЦК-Финансы», « АЦК-Муниципальный заказ», «СКИФ», АС « Диалан - Поступление в бюджет.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи отдел отчетности и методологии бюджетного учета финансового управления осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 
          -система электронного документооборота с администрацией городского округа город Кулебаки Нижегородской области;

- система электронного документооборота с отделом №51 УФК по Нижегородской области;


- передача бухгалтерской отчетности в министерство финансов Нижегородской области;


- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, по страховым взносам в Межрайонную ИФНС №4 по Нижегородской области, в фонд социального страхования;

- передача по сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда;


- размещение отчетности об исполнении бюджета на официальном сайте;


-передача отчетности в ТОФС Государственной статистики по Нижегородской области.


Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель ежемесячно и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.


Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники отдела отчетности и методологии бюджетного учета анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы  данных. Исправления вносят с учетом следующих положений:


- доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;


- при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 1.401.10.180 «Прочие доходы».

  
6. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

Система внутреннего финансового контроля обеспечивает:

- точность и полноту документации бюджетного учета;

- соблюдение требований законодательства;

- своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение приказов руководителя финансового управления;

- выполнение сметы расходов на содержание управления;

- сохранность имущества управления.

При выполнении контрольных действий используются следующие методы:

-самоконтроль;

-контроль по уровню подчиненности.

Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

Внутренний финансовый контроль в финансовом управлении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

Предварительный контроль осуществляется до начала совершения фактов хозяйственной жизни. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют начальник финансового управления, его заместитель, начальник отдела отчетности и методологии бюджетного учета.

Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:

- проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, сметы расходов и др.) начальником отдела отчетности и методологии бюджетного учета, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

- проверка проектов договоров, предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием денежных и материальных средств, осуществляемая начальником отдела отчетности и методологии бюджетного учета.
 Текущий контроль производится путем:

- ведения бюджетного учета; 

- осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

- проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

- проверка наличия денежных средств в кассе;

- проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

- проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе отделом отчетности и методологии бюджетного учета.

Проверку первичных учетных документов проводит отдел отчетности и методологии бюджетного учета, который принимает документы к учету. В каждом документе проверяется:

- соответствие формы документа и хозяйственной операции;

- наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной форме;

- правильность заполнения и наличие подписей.

Последующий контроль проводится по итогам совершения фактов хозяйственной жизни и осуществляется путем анализа и проверки бюджетной документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

- инвентаризация;

- внезапная проверка кассы;

-проверка поступления, наличия и использования денежных средств в управлении;


Внутренний финансовый контроль в финансовом управлении осуществляет инвентаризационная комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:


- начальник финансового управления, его заместитель;

           - начальник отдела отчетности и методологии бюджетного учета, сотрудники отдела, 

 
- начальник отдела планирования бюджета, сотрудники отдела,

        - начальник отдела казначейского исполнения бюджета, сотрудники отдела,

        - начальник планирования доходов, сотрудники отдела,

         -сектор муниципального финансового контроля,
         -сторонние организации или внешние аудиторы.

Основание пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов №157н

7. Событие после отчетной даты
           7.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

7.2. В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности финансового управления (далее -событие после отчетной даты).

7.3. Признание в учете и раскрытии в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении №9.
                   8. Обесценение активов

8.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытков) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

Основание пункт 9 СГС «Учетная политика», пункты 5,6 СГС «Обесценение активов».
8.2. Информация о признаках  возможного обесценивания (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражаются в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087).

Основание пункты 5,6 СГС «Обесценение активов».

8.3. Рассмотрение результатов на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
Основание пункт 9 СГС «Учетная политика»,
8.4.По итогам  рассмотрения результатов на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.
Основание пункт 9 СГС «Учетная политика», пункты 10,11 СГС «Обесценение активов».

8.5. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

Основание пункты 10,22 СГС «Обесценение активов».

8.6. При определении справедливой стоимости актива, также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
Основание пункт 13 СГС «Обесценение активов».

8.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
Основание пункт 15 СГС «Обесценение активов».

8.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

Основание пункт 9 СГС «Учетная политика»,

8.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
Основание пункт 24 СГС «Обесценение активов».

8.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

Основание пункт 9 СГС «Учетная политика»,

9.Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене начальника финансового управления и начальника отдела отчетности и методологии бюджетного учета
          9.1. При смене начальника финансового управления или начальника отдела отчетности и методологии бюджетного (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу финансового  управления (далее–уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета,  а также печати и штампы, хранящиеся в отделе отчетности и методологии бюджетного учета.

          9.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа начальника финансового управления. 

          9.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в финансовом управлении.
          9.4.Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

           9.5.Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

        9.6. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица.

              9.7. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – начальнику финансового управления, если увольняется начальник отдела отчетности и методологии бюджетного учета, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

